
 Avis de vacance interne  

 

       L’Apei recrute : 

Assistant(e) du Responsable Travaux et Sécurité 

Notre association, recherche un(e) assistant(e) polyvalent(e) pour épauler le Responsable 

Travaux et Sécurité. 

      Profil administratif avec de bonnes connaissances en informatique exigées. 

 

     Vos missions principales : 

• Suivi administratif et technique des travaux sur les bâtiments 

• Gestion du parc automobile et des prestataires 

• Petite maintenance informatique (installation de postes, câblage, assistance 

utilisateurs) 

• Création et suivi de tableaux de bord, archivage, gestion documentaire 

• Participation à la gestion budgétaire et aux procédures internes 

 

      Profil recherché : 

• Bac à Bac+2 dans le bâtiment, la maintenance ou la gestion technique 

• Maîtrise des outils bureautiques et bases en maintenance informatique 

• Rigueur, autonomie, bon relationnel 

• Permis B souhaité 

• Poste ouvert aux bénéficiaires de la RQTH 

 

      Envoyez votre candidature (CV + lettre de motivation) à : miguel.vandaele@apei-saint-

omer.fr 

       Poste à pourvoir rapidement 

 

 


